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Jambi, 2 Januari 2025 

NO KEGIATAN PELAKSANA Kelengkapan Waktu Output 

Guru Siswa Kepala Sekolah 

1. Menyiapkan buku-buku di 
perpustakaan 

 Mulai     edukasi 15 menit edukasi 

 

2. Menyusun buku-buku untuk 
didstiribukan ke kelas  

   Data 10 menit Menjawab 

pertayaan 

3. Guru-guru Kelas 
menghitung buku  

   edukasi 15 menit Edukasi 

4.   Guru Kelas membuat     
  catatan buku untuk siswa   
 

 
 

 
 Edukasi 15 menit edukasi 

5. Petugas pustaka 
membagikan kartu pustaka 

 
 

 

 

 
 Edukasi 15 menit Tanya jawab 

6. Penangung jawab buku di 
kelas adalah guru kelas 

 

 

 

 
 Edukasi  10 menit edukasie 

7. Mendistribusikan kartu 
pustaka 

 

 
 Edukasi 10 menit edukasi 

8. Mendistribusikan buku dari 
guru kelas 

 

 

 

 
 Edukasi 15 menit edukasi 

9. Pencatataan buku induk 
buku pusataka 

   Data  1 jam Dokumen 

10. Evaluasi  hasil kegiatan 
belajar satu siswa satu buku 

 
Selesai 

Data 1 jam dokumen 

 


